CONVOCATORIA DE PROPUESTAS

La Fundacién Interamericana (IAF) invita a presentar propuestas para su programa de donaciones.

La IAF financia los esfuerzos de autoayuda de grupos de base en América Latina y el Caribe que buscan mejorar
las condiciones de vida de los desfavorecidos y los marginados, incrementar su capacidad para tomar decisiones
y autogobernarse, asi como crear alianzas con el sector publico, el sector empresarial y la sociedad civil. La IAF
no identifica problemas ni sugiere proyectos, sino que responde a las iniciativas que le son presentadas. Los
proyectos no se seleccionan por sector sino por su valor intrinseco.

IMPORTANTE: La IAF solo apoya proyectos en América Latina y el Caribe.
Nota: la financiacion en el Caribe esta actualmente restringida a Haiti, Jamaica y la Republica Dominicana.

Las propuestas pueden ser presentadas durante todo el afio, y seran estudiadas a medida que son
recibidas. Todas las presentaciones deben ajustarse a pautas publicadas aqui.

Criterios

La IAF financia propuestas que presentan las siguientes caracteristicas:

e soluciones innovadoras a problemas de desarrollo;
e Uuso creativo de recursos de la comunidad;
e una gran diversidad de voces comunitarias en la elaboracién y ejecucién del proyecto;

e una participacion considerable de los beneficiarios en

o la identificacion del problema objeto del proyecto,
o la estrategia elegida para resolverlo,

o el disefio del proyecto y

o la administracién y evaluacion de las actividades;

e alianzas con gobiernos locales, la comunidad empresarial y otras organizaciones de la sociedad civil;
e el potencial de fortalecer a todas las organizaciones participantes y sus alianzas;

e viabilidad;

e indicios de sostenibilidad futura;

e contribuciones de contrapartida por parte del proponente, los beneficiarios y otras fuentes;

e el potencial de generar conocimiento;

e resultados susceptibles de medicion;

e evidencia de una mejorada capacidad de los beneficiarios para el autogobierno.

NO pueden recibir donaciones de la IAF:



e las propuestas presentadas o dirigidas por entidades gubernamentales;
e las propuestas presentadas por individuos;

e las propuestas presentadas o dirigidas por entidades domiciliadas fuera del pais en el que se llevara a
cabo el proyecto;

e las propuestas presentadas por grupos que no contribuyen recursos financieros ni en especie a las
actividades propuestas;

e las propuestas relacionadas con partidos politicos 0 movimientos partidistas;
e las actividades puramente religiosas o sectarias;
e lainvestigacion pura;

e los proyectos de asistencia social de cualquier tipo, las instituciones benéficas ni las propuestas de
proyectos de construccion y/o equipamiento exclusivamente;

e las solicitudes de donaciones inferiores a los US$25.000 o superiores a los US$400.000;

e los proyectos cuyos objetivos no estimulan una capacidad compartida de autoayuda.

Procedimientos

Se aceptan solicitudes en idioma espafiol, portugués, inglés, francés o criollo haitiano durante todo el afio.

Las solicitudes pueden enviarse por correo directamente a la oficina de programas de la Inter-American
Foundation. La IAF no acepta solicitudes de donacién enviadas por fax. Las solicitudes también pueden enviarse
por correo electrénico a:proposals@iaf.gov. Las solicitudes enviadas por correo electrénico deberan incluir el
nombre del pais en el campo “Asunto”.

Nota: El buzén de propuestas debe enviar una respuesta automatica cuando recibe el correo con su propuesta.
Si no recibe ésta, favor de revisar su buzdn de correos no solicitados o "spam". Si la respuesta no se encuentra
alli, puede escribir ainquiries@iaf.gov para recibir una confirmacion.

La evaluacion inicial de propuestas tomara cinco meses, y dara como resultado un pequefio niimero de
proyectos que seran analizados en mas detalle mediante visitas al lugar. Se notificara a aquellos proponentes
gue ya no estén en consideracién. La evaluacion de las propuestas ganadoras puede tomar hasta 12 meses,
segln la complejidad del proyecto y el nimero de visitas que sean necesarias.

Favor de revisar la seccion de_preguntas frequentesy comuniquese con el representante de la Fundacion para su
pais. Siluego de revisar cuidadosamente tiene alguna otra duda puede escribir al correo inquiries@iaf.qov.

Formato
La solicitud a la IAF consta de tres partes obligatorias:
Primera parte: Portada. Debera completarse con la informacién solicitada.

Segunda parte: Descripcion narrativa. Las respuestas a las preguntas no deberan exceder de 10 paginas, a
doble espacio, con tipo de letra de fuente 12.

Tercera parte: Presupuesto. Debera seguirse el modelo.

IMPORTANTE: Las propuestas que excedan de los parametros precedentes seran rechazadas. La no
presentacion de todo el material solicitado dara lugar a la descalificacion. No incluya adjuntos.

Haga clic para descargar los formularios de solicitud en formato \Word.
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PREGUNTAS FREQUENTES DE LOS PROPONENTES

¢A cuanto asciende una donacién otorgada por la IAF y cuanto tiempo dura su apoyo financiero?

El monto de una donacidon otorgada por la IAF depende de las necesidades de la organizacion proponente y la
cantidad de recursos de contrapartida movilizados. Las donaciones recientemente otorgadas por la IAF han
oscilado entre los US$25.000 y los US$400.000 en un espacio de uno a cuatro afios. Actualmente, la IAF no
financia solicitudes inferiores a los US$25.000 ni superiores a los US$400.000.

¢Puede una organizacion presentar mas de una propuesta?
No. Las organizaciones proponentes solo pueden presentar una propuesta por ciclo de financiacion.

¢ Qué porcentaje de la donacion total puede asignarse a gastos generales (administracion, honorarios,
gastos de operacion, salarios y materiales)?

En general, la IAF no proporciona fondos a propuestas que solicitan mas del 50 por ciento para gastos
generales. Generalmente, cuanto menores sean los gastos generales, mas atractiva sera la propuesta.

¢Pueden las donaciones de la IAF incluir salarios?
Los salarios son un gasto legitimo.

¢, Qué porcentaje se espera en fondos de contrapartida?

Los fondos de contrapartida deben ser un componente del presupuesto del proyecto propuesto, pero no hay una
cantidad minima obligatoria. Cuanto mayor sea el porcentaje de fondos de contrapartida, mas atractiva sera la
propuesta. La contrapartida puede constar de donaciones en efectivo o en especie, que podran incluir, entre
otros, tierras, insumos, infraestructura, mano de obra, y locales para oficinas, almacenamiento y reuniones.

¢, Qué gastos administrativos pueden incluirse en el presupuesto propuesto?

Los gastos administrativos que pueden incluirse son los gastos de operacion, el alquiler, los servicios publicos, el
seguro, los salarios, el equipo y los materiales de oficina, y los otros gastos enumerados en el formulario de
presupuesto propuesto que se encuentra en la seccion correspondiente de estas pautas.

¢,Cuando puedo esperar recibir una respuesta a la propuesta?
La organizacion a la que usted representa recibira un acuse de recibo. Le notificaremos el estado de la propuesta
dentro de los cuatro a seis meses luego de haber sido presentada.

¢, Qué diferencia hay entre la estructura directiva y la estructura operativa?

La estructura directiva se refiere a la organizacion de la direccién de la organizacion que podria incluir, por
ejemplo, un consejo directivo, una asamblea general, un consejo financiero y/o un director ejecutivo. La
estructura operativa se refiere a la division del trabajo. Por ejemplo, la estructura operativa podria incluir un
equipo educativo, un equipo de comunicaciones y un departamento administrativo.

¢ Qué se entiende por composicion de una organizacion?
En este caso la palabra “composicion” se refiere a la gente que integra la organizacion. Una asociacion esta
compuesta de miembros, por ejemplo, y podria también incluir voluntarios y otros individuos interesados.

¢Mi organizacion esta basada en un pais diferente a donde se ejecutaria el proyecto, pero tenemos sede
también en ese pais, podemos presentar una propuesta?

La propuesta puede ser presentada por la oficina sede que se encuentra en el pais donde se desarrolla el
proyecto y las contribuciones de las oficinas principales en el exterior pueden figurar como contrapartidas.



FUNDACION INTERAMERICANA

SOLICITUD DE DONACION
PRIMERA PARTE: PORTADA

Nombre de la organizacién: Escriba el nombre legal de la organizacion.

SIGLA de la organizacion:

Titulo del proyecto:

Resumen del proyecto: (No exceder las 50 palabras)

Duracién: __ meses. La duracién del apoyo solicitado debera adecuarse a la naturaleza y complejidad de la actividad
propuesta.

Monto solicitado a la IAF: US$ (en ddlares estadounidenses)

Contraparte del proponente: US$ (en ddlares estadounidenses)*

Otra contraparte: US$ (en dodlares estadounidenses)*

*La contraparte es la contribucion de la organizacion que esta presentando el proyecto (“proponente”) o de otras fuentes. La
contraparte puede ser en efectivo o en especie, incluyendo, pero no limitado, a tierra, materiales e insumos, infraestructura,
personal, oficina, depdsito y espacio para reuniones.

Donde obtuvo informacion sobre la Fundacion Inter-Americana (IAF)?

DESCRIPCION DE LA ORGANIZACION




Direccion:

Calle:

Direccion postal (si corresponde):

Ciudad: , Provincia (Dpto. /Estado):
Pais Cédigo postal
Teléfono:

Cadigos de pais y area  Numero

Teléfono:
Cadigos de pais y area NUmero
Celular:
Cédigos de pais y area NUmero
Fax:
Cadigos de paisy area  Numero
Correo electrénico: (email)

Persona(s) de contacto de la organizacion: Escriba el nombre de la(s) persona(s) principalmente responsable(s) de las
comunicaciones con la IAF.

O sr. [Osra. [ srta.

(apellido) (nombre) (cargo)

[Jsr. []sra. []Srta.

(apellido) (nombre) (cargo)

Afio en gue se establecié la organizacion:

Fecha de personeria juridica: / /
dia/ mes / afio

Beneficiarios directos: (nUmero de personas que participaran directamente o se beneficiaran de las actividades del

proyecto.

Beneficiarios indirectos: (nUmero de personas que se beneficiaran indirectamente de las actividades del proyecto.




Antecedentes de financiacion: Incluir fuentes, afios y montos previamente recibidos, incluyendo donaciones de la IAF (en
dolares).

Fuente Afos Monto

Ha recibido la organizaciéon proponente financiacién de la IAF en afios anteriores?  Sies asi, cuando?

Numero del convenio (si esta disponible):

Presupuesto Anual/Gastos Operativos para los ultimos tres afios: ; ;

Antecedentes de la organizacidn: Breve descripcién de la organizacion solicitante, incluida su mision, estructura (operativa y
administrativa), miembros y logros.

Misién (No exceder las 50 palabras)

Estructura administrativa (Se refiere al liderazgo y la forma organizativa que puede incluir un consejo directivo, una
asamblea de socios, un comité fiscal y/o un director ejecutivo; también incluya como se toman decisiones, con qué
periodicidad, etc.)

Estructura operativa (Se refiere a la division de trabajo dentro de la organizacion que puede incluir un equipo
educativo, uno de comunicaciones, un departamento administrativo, etc.)

Membresia (Sélo para organizaciones que tienen membresia; describa a los miembros, los criterios para ingresar,
cuota, etc.)




Logros organizativos (Describa el origen de la organizacion, historia y los logros alcanzados hasta el momento)

Experiencia relacionada al proyecto (Describa la experiencia organizativa en las areas o sectores propuestos por
el proyecto)




FUNDACION INTERAMERICANA
SEGUNDA PARTE: DESCRIPCION NARRATIVA

La solicitud es el primer paso para establecer una posible relacién con la IAF. Esta es su oportunidad de comunicarnos cémo
formul6 sus ideas. Por favor, conteste todas las preguntas a continuacion.

Contexto

1.

Describa la comunidad o las comunidades cuya participacion se prevé, incluyendo todas las caracteristicas que
usted considere importantes.

2. ¢Como se relacionan los miembros o integrantes de la comunidad con su proyecto?
3. ¢Hatrabajado con ellos anteriormente? ¢Cémo y por qué?
4. Identifique el (los) problema(s) objeto de su proyecto (su alcance, naturaleza, causas e impacto social o econémico).
5. ¢Como se decidié en favor de este enfoque y quiénes participaron en el proceso?
Proyecto
6. Describa las actividades que se llevaran a cabo.
7. Explique (narrativamente) su plan de trabajo y proponga un cronograma de actividades.
8. ¢Qué socios participan en este proyecto y qué contribuciones han comprometido?
9. Describa los resultados previstos, tanto a corto como a largo plazo. ¢ Cémo sabra que han sido alcanzados? ¢Como
seran medidos?
10. ¢Qué hace que su proyecto sea innovador o diferente?
11. Explique por qué su proyecto es factible.
12. Describa las potenciales dificultades del proyecto y la forma en que su organizacién piensa encararlas.
13. ¢Cbémo proseguiran sus actividades cuando cese la financiacion de la IAF?



FUNDACION INTERAMERICANA
TERCERA PARTE: PRESUPUESTO

= El presupuesto del proyecto debera presentarse en délares estadounidenses:
Tasa de cambio:
= Diligencie por rubro el monto solicitado a la IAF ademas de las contrapartidas que se requeriran para el

Fecha:

proyecto:

= “Contrapartida del proponente” se refiere a las contribuciones de la organizacion que esta presentando el

proyecto;

=  “Contribuciones de los beneficiarios” se refiere a las contribuciones de las personas que se beneficiaran o que
participaran en las actividades del proyecto, en el caso que sean diferentes al “Proponente”;
= “Ofras contribuciones” se refiere a los recursos que seran movilizados de otras fuentes para la ejecucion del

proyecto;

=  Contribuciones en-especie (por ejemplo, bienes, servicios, oficina, espacios para reuniones, deposito, tierras,

etc. ) deben atribuirseles un valor monetario;

= Utilice pie de péaginas para precisar la fuente de cada contrapartida.

= Identifique por lo menos un sub-rubro (letra) para cada rubro (nimero) que aplique al proyecto. Encontrara una lista
de ejemplos por sub-rubro en la préxima pagina.

= Tenga en cuenta que los salarios deben incluir todos los beneficios requeridos por la ley.

Partidas presupuestarias

Solicitado
alalAF

Contrapartida del

proponente

Contribuciones de
los beneficiarios

Otras

Contribuciones

En efectivo

En efectivo

En especie

En efectivo | En especie

En efectivo

En especie

1. Gastos Administrativos
a.
b.
etc.

2. Construcciéon
a.
etc.

3. Divulgacion
a.
etc.

4. Equipo
a.
etc.

5. Recursos Humanos -
Salarios
a.
etc.

6. Recursos Humanos —
Servicios Contratados
a.
etc.

7. Recursos Humanos —
Servicios Contribuido
a.
etc.

8. Capital de inversiones
a.
etc.

9. Fondo de préstamos
a.
etc.

10. Materiales y suministros
a.
etc.

11. Gastos de operacion
a.
etc.

12. Otros
a.




etc.

13.

Actividades preliminares
a.
etc.

14.

Inmuebles
a.
etc.

15.

Fondo de subdonaciones
a.
etc.

16.

Capacitacion
a.
etc.

17.

Viajes
a.
etc.

18.

Vehiculos
a.
etc.

TOTAL

Ejemplos de partidas presupuestarias

Partidas presupuestarias

Ejemplos de subpartidas

1 Gastos Administrativos Alquiler (arrendamiento), servicios publicos, Gtiles y mobiliarios de oficina, seguros.

2 Construccién Edificios, mejoras estructurales.

3 Divulgacion Publicaciones, impresion, seminarios, medios audiovisuales.

4 Equipo Tractores y otro equipo agricola, refrigeracion y otros aparatos, maquinaria, equipo de

informética o de oficina.

5 Recursos Humanos - Pagos al personal de planta o personas directamente relacionadas con el proyecto,
Salarios mas beneficios legales y seguro social.

6 Recursos Humanos - Pagos profesionales a consultores para asistencia técnica en areas tales como
Servicios Contratados produccion y comercializacion, o para conducir encuestas, estudios o evaluaciones.

7 Recursos Humanos - Tiempo o servicios donado por personal de planta o personas directamente
Servicios Contribuido relacionadas con el proyecto o consultores

8 Capital de inversion Capital de trabajo, capital de operacion de una empresa.

9 Fondo de préstamos Fondos de préstamo rotatorio para produccion o comercializacion.

10 | Materiales y suministros Fertilizantes, semillas, suministros médicos y otros insumos.

11 | Gastos de operacion Produccién, comercializacion, mantenimiento general o del proyecto.

12 | Otros Gastos miscelaneos, desarrollo organizativo, reuniones.

13 | Actividades Preliminares Gastos legales, estudio de mercado.

14 | Inmuebles Activos tangibles y permanentes, relacionados con tierras o edificios.

15 | Fondo de subdonaciénes Apoyo a pequefios proyectos de desarrollo.

16 | Capacitacion Materiales didacticos, utileria, publicaciones, impresiones.

17 | Viajes Transporte, viaticos.

18 | Vehiculos Compra o alquiler de automdviles, motocicletas, camiones, camionetas; seguro;

combustibles y lubricantes, mantenimiento.

Favor de enviar solicitudes por correo electrénico a: proposals@iaf.gov.

Inter-American Foundation
1331 Pennsylvania Ave NW
Suite 1200 North
Washington, DC 20004
Website: http://www.iaf.gov
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